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ANEXO N° 01

ESTRUCTURA DE COSTOS POR EL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA PARA EL
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ANEXO N° 02

INFORME TECNICO DE DETERMINACION DE COSTOS DE DERECHO DE EMISION
MECANIZADA DE ACTUALIZACION DE VALORES, DETERMINACION Y
DISTRIBUCION IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS MUNICIPALES
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2025

1. ASPECTOS GENERALES

El presente Informe técnico elaborado por la Municipalidad Distrital de Ate, se establece el
costo por el Servicio Municipal de Emisién Mecanizada comprendida por la Actualizacién de
Valores y Tasas, Impresién de Cuponera, Mensajeria y Notificacion a Domicilio del Impuesto
Predial y Arbitrios Municipales para el Afio 2025, cumpliendo con los requisitos para la
exigencia legal del costo por el mencionado servicio, y su elaboracion en funcion a la
informacidn actualizada con que cuenta la Municipalidad en su base de datos, por lo que se
determina el monto de los tributos, la emisién de recibos de pago y la distribucion de los
mismos al domicilio fiscal del contribuyente, dentro y fuera del distrito, cumpliendo con los
lineamientos técnicos para acotar el costo efectivo que demanda el servicio, tomandose en
cuenta los criterios establecidos en el ordenamiento juridico vigente.

Asimismo, el presente Informe Técnico se ha elaborado respondiendo al costo incurrido
en la prestacién del servicio y que el mismo tiene como sustento técnico y legal su
estructura de costos correspondiente que forma parte de la Ordenanza y que garantiza el
servicio prestado por esta comuna, guardando los lineamientos de la directiva N° 001-
006-000000035-SAT/MML, Norma que establece las pautas metodologia para la
determinacion de costos del referido servicio, que comprende los costos directos,
indirectos y fijos, procedimiento que da origen al costo por derecho de Emision
Mecanizada del valor Tributario, esto es, de la Declaraciéon Jurada del Ejercicio Fiscal
) 2025.

#/La determinacion de los costos por el derecho de emisién mecanizada por el Impuesto
AL/ Predial y Arbitrios Municipales, correspondiente al ejercicio 2025, esta basada en los costos
reales que demanda el servicio prestado y en absoluto cumplimiento a lo dispuesto por la
cuarta Disposicion Final de la Ley de Tributacion Municipal, la cual sefala que las
Municipalidades que brindan el servicio de emisién mecanizada de actualizacién de valores,
determinacién de Impuestos y de recibos de pagos correspondientes, incluida su distribucion
al domicilip fiscal que declara el contribuyente, quedan facultadas a cobrar y recaudar por
dichos servicios como maximo hasta el 0.4% de la UIT vigente al primero de enero de cada
ejercicio, en base a la estructura de costos que sustenta el costo a cobrar.

2. OBJETIVO

Moo | El presente informe tiene por objeto sustentar los costos del Servicio Municipal de Emision

¢/ Mecanizada comprendida por la Actualizacion de Valores y Tasas, Impresion de Cuponera,
/ Mensajeria y Notificacién a Domicilio, dentro y fuera del distrito, del Impuesto Predial y
Arbitrios Municipales para el Afo 2025, asl como determinar el costo por Derecho de
Emisién Mecanizada del Valor Tributario actualizado.

de predios por las Municipalidades, sustituye la obligacién de presentar la declaracién jurada
anualmente cuando ésta no haya sido impugnada,

R B
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Qus, la Cuariz Disposicidn Final del Texio Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Munj_cipal
aprobada por el precitado Decreto Supremo, estipula que las Municipalidades que brinden
ol servicio de emisién macanizada de actualizacion de valores, determinacion de impuesto
y ée recibos de pago comrespondiente, incluida su distribucién a domicilio, quedan facu!ladas
2 cobrar por dichos servicios no mas de 0.4% de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente
2l primero de cada gjercicio.

El articulo 40° de Iz Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, que establece “que las
crdenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales del?en ser
ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripcion para su vigencia .

Que, el presente proyecto de ordenanza cumple con lo establecido en la Sétima Disposicion

\?-“ Final de la Ordenanza N° 2386-2021-MML sobre el plazo de vigencia de ordt_a'na_nzas
i—} distritales y otros que regulan el Procedimiento de Ratificacion de Ordenanzas Distritales

para la Provincia de Lima.

La elaboracion de la Estructura de Costos y Determinacion del derecho de err_tisién
mecanizada, que forman parie integrante de la presente ordenanza, se ha realizado
siguiendo los lineamientos de la Directiva 0001-006-00000035 y anexos.
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4. DESCRIPCION DEL SERVICIO DE EMISION MECANIZADA

En el presente anlisis de costos, el proceso de emisién mecanizada de Impuesto Predial y
Arbitrios Municipales para el afio 2025 esta desarrollado en tres fases:

Determinacién de la Deuda Tributaria.- Comprende las actividades necesarias
para la determinacion de la deuda tributaria de los contribuyentes del distrito de Ate,
tales como: Generacion de Base de Datos, Registro de Valores arancelarios de los
predios, segun los planos arancelarios aprobados por el Ministerio de vivienda,
Registro de valores unitarios de edificacion (categorias constructivas), Registro de
valores unitarios de las Obras Complementarias y Otras Instalaciones, Registro del
valor de la UIT para el ejercicio fiscal 2025, Registro de fechas de vencimiento,
Registro del Impuesto Predial minimo, Adecuacién del sistema con la nueva
ordenanza municipal para los arbitrios municipales 2025. Generacion de las
Declaraciones Juradas de todos los contribuyentes (Hoja de Resumen, Predio
Urbano, Predio Rustico, Obras complementarias y otras instalaciones, hoja de
liquidacién de arbitrios), Determinacién del Impuesto Predial y arbitrios municipales,
con su respectiva Base Imponible, de cada contribuyente del distrito, Generacién de
cuenta corriente de la Deuda Tributaria, Elaboracion del padrén general de las
declaraciones juradas mecanizadas del 2025, Generacion de la tasa de Derecho de
Emisién Mecanizada, este proceso se le encargara a un tercero,

Impresién y armado de cuponeras. - Comprende la Impresién, armado Yy
embolsado de la cuponera, ordena los formatos TP Y GTP, HR, PU y/o PR, HLA, y
cargo de notificacién, es decir, Hoja Resumen, Predio Urbano, Hoja de Liquidacion
de Arbitrios, que se encontraran dentro de la tapa y contratapa. Incluye Software o
Médulo de Impresion.

Notificacién de Cuponeras - Comprende Ruteado, segmentacion Yy la debida
notificacion de las cuponeras de los 140,723 contribuyentes, en los domicilios fiscales
sefalados por estos; los cuales se ubican dentro del distrito de Ate y fuera del distrito,
los cuales se evidenciaran con los cargos de cada notificacion.
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Estas tres fases estaran monitoreadas, evaluadas a fin de garantizar la calidad del
servicio prestado a los contribuyentes, y estard a cargo de la Gerencia de
Administracion Tributaria, Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Subgerencia
de Registro y Orientacion al Contribuyente de acuerdo a sus funciones.

Cada una de las carpetas tributarias (cuponeras) del ejercicio 2025 va a contener los
siguientes formatos:

A%

TP Y CTP: Tapay Contra Tapa — Contiene la cubierta trasera o contracubierta de la
carpeta tributaria.

# HR: Hoja de Resumen. - Consigna los Datos del Contribuyente como su Cédigo,
Domicilio Fiscal; Relacién de Predios del contribuyente, asi como el Valor del Predio,
% de afectacion y Valor Afecto; Liquidacion Predial: Base Imponible, Impuesto Anual,
costo por Derecho de Emisién y el Total Anual, asi como el importe Trimestral a pagar.

Y/

PU: Predio Urbano. - Se refiere a los Datos del Predio como ubicacion, condicién de
la propiedad, estado, tipo, uso; Datos de la Construccion como niveles, ano,
clasificacion, material, estado de conservacion, categorias o Valores Unitarios de
edificacién, depreciacion, drea de terreno en m2, area construida, areas comunes y
valor de la construccion; Datos del Contribuyente como Cédigo e identificacion.

PR: Predio Rustico. - Se refiere a los Datos del Predio como ubicacidn, condicién
de la propiedad, estado, tipo, uso; Datos de la Construccién como niveles, ano,
clasificacion, material, estado de conservacién, categorias o Valores Unitarios de
edificacién, depreciacion, area de terreno en ha; area construida, areas comunes y

valor de la construccion; Datos del Contribuyente como Cédigo e identificacién, grupo
de tierra.

HLA: Hoja de Liquidaci6n Arbitrios. - Consigna datos del contribuyente, datos del
predio como su ubicacidn, pardmetros para el célculo de las tasas el pago fraccionado
de los arbitrios municipales.

CN: Cargo de Notificacién. - es un formato en la que se deja constancia la

notificacion de la cuponera del contribuyente en su respectivo domicilio fiscal, de
acuerdo con la normativa vigente.

acuerdo a la Ordenanza N° 588-MDEA, se establece el costo del servicio de emisién
canizada, actualizacion de valores, determinacién de tributos y distribucion de carpetas
<para el ano 2023; sin embargo, al incrementarse considerablemente la cantidad de predios
.y contribuyentes en comparaciéon a la ordenanza municipal precitada, es conveniente
actualizar los servicios, para establecer los costos vinculados al Servicio Municipal de
Emision Mecanizada comprendida por Procesamiento de Data y Determinacién de Tributos
e Impresiéon y armado de cuponeras, y Ruteado, segmentacion y notificacién de las
cuponeras. Por lo que nuestro analisis usa la cotizacion de dichos servicios para la
. elaboracion de la Estructura de Costos, y en consecuencia para la Determinacion del costo
por Derecho de Emision Mecanizada correspondiente al ejercicio 2025, sustentando en el
Memorandum N° 2787-2024-MDA/GAF-SGA, Memorandum N° 3034-2024-MDA/GAF-SGA
JMemorandum  N°  3142-2024-MDA/GAF-SGA, emitidos por la Subgerencia de
Zecimiento,
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Asimismo, mediante el Memorando N° 2756-2024-SGRH-GAF/MDA, la Subgerencia de
Recursos Humanos, remite informacion sobre la remuneracién del personal involucrado'en la
referida emision, las mismas que no sufrirdn variacién importante para el afio 2025.

Descripcién complementaria de los componentes de la estructura de costos

Para proceso de emisién mecanizada de Impuesto Predial y Arbitrios Municipales del afio 2025
se requeriran de Recursos Humanos y contratacién de servicios, como los que se detallan a
continuacion:

Gerente de Administracion Tributaria. - Se encarga de la planificacion, direccién monitoreo,
evaluacién, supervisién y control del proceso de emisién, especialmente en la fase de
Procesamiento de Data y Determinacién de Tributos, de acuerdo a sus funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacidn y Funciones de la municipalidad; corresponde
al Gerente de Administracion Tributaria una dedicacién parcial del 30% toda vez que su
dedicacion no es exclusiva y se dedica a otras labores administrativas propias de su cargo.

%Ex‘Gerente de Tecnologias de la Informacion.- Se encarga de la planificacidn, direccion
F‘\monitoreo, evaluacidn, supervisidn y control del proceso de emision, especialmente en la fase
"-----g,‘de Formatearia e Impresién de Data Variable de tributos de contribuyentes (Carpetas -
\ 7 Cuponeras), de acuerdo a sus funciones establecidas en el Reglamento de Organizacién y
== Funciones de la municipalidad; corresponde al Gerente de Tecnologias de la Informacion una
dedicacion parcial del 30% toda vez que su dedicacion no es exclusiva y se dedica a otras
labores administrativas propi'as de su cargo.

Subgerente de Registro y Orientacién al contribuyente.- Se encarga de la planificacion,
$7ry,. . direccion monitoreo, evaluacion, supervisidn y control del proceso de emision, especialmente
% 4::\,\en la_fase de Distribucién y Notificacién de carpetas de Emisién Mecanizada y
' "-:hl}iquidacién de Impuesto Predial y Arbitrios Municipales (carpetas - cuponeras), de

< Servicio de Procesamiento de Data y Determinacién de Tributos para el Ejercicio 2025.-
Abarca las actividades senaladas en la Fase de Determinacion del Servicio de Emision
Mecanizada (sefialado en la descripcion del Servicio).

Servicio de Formatearia e Impresion de Data Variable - de tributos de contribuyentes para
el 2025.- Abarca las actividades serfialadas en la Fase de Impresién y armado de cuponeras.

Servicio de distribucién y notificacién de carpetas de Emisién Mecanizada y Liquidacion
de Impuesto Predial y Arbitrios Municipales del ejercicio 2025.- Abarca las actividades
sefaladas en la Fase de Notificacion de Cuponeras.

6.DETERMINACION DE LA TASA POR DERECHO DE EMISION

7§ ~.Mediante Informe N° 0583-2024-MDA/GAT-SGROT, la Subgerencia de Registro y
-------- iy~ Orientacion Tributaria, informa que se tienen registrados 140,723 contribuyentes y 156,321
"/ predios en el distrito de Ate.

Para el costo unitario de derecho de emisidn, se ha utilizado el criterio de distribucion lineal
funcién al nimero de contribuyentes y predios, de tal manera que se determina la
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tasa para aquelios contribuyentes que cuentan con un solo predio y, teniendo como variable

£ f de h dicionales de ellos contribuyentes que registran mas de un predio
en ¢l distrilo, para efectos de una mejor distribucién de los recursos, se ha identificado los
predios adicionales con la finalidad de establecer la tasa por predio adicional a fin de gravar
con un mayor derecho a aquellos propietarios que registren mas de un inmueble bajo su
dorninio. De esta manera, se registran 140,723 contribuyentes por lo que se requiere 140,723
carpetas a emitir para repartir, asimismo como se registra 156,321 predios, se necesilaria
156,321 formatos de (PU y HLA), por lo que habria 15,598 predios adicionales. Por lo que se
requiere la cantidad de 15,598 formatos adicionales de Predio Urbano (PU) y de Liguidacion
de Arbitrios Municipales (HLA).

CANTIDAD DE PREDIOS ADICIONALES

Predios Contribuyentes | Predios Adicionales

(1) (@) @ =()-)
156,321 140,723 15,598

a.- Costo por predio adicional;

\El costo de actualizacién de informacién e impresion por el servicio de carpeta se obtiene al
-;f,: restarle, al costo global de emisién el costo total del servicio de mensajeria de carpetas, como
/ se muestra en el siguiente cuadro.,

DETERMINACION DEL COSTO DE ACTUALIZACION DE INFORMACION E IMPRESION

c Costo del Costo de Costo total | Costo total de
osto s 5 SR
servicio de supervisiéon de | por servicio Actualizacion e
Global de : < LS
| mensajeria de | mensajeria de de Impresién del servicio de
Emisién
carpeta carpeta mensajeria cuponeras
(S/) (S/) (S1) (S/) | T (8]
(1) (2) (3) (4)=(2) +(3) (5)=(1)-(4)
597,376.00 422,169.00 14,893.90 437,162.90 160,213.10

(*) Suma del costo de notificador domiciliario v el costo de materiales
Fuente: Datos obtenidos del cuadro de estructuras de costos de Anexo 01

El Costo de Actualizacion de Informacion e impresion es igual al valor total de los formatos,
por lo que se procede a determinar el costo unitario de cada uno de los formatos, como se
muestra en los siguientes cuadros:

DETERMINACION DEL COSTO UNITARIO POR FORMATO

Costo
26410 Cantidad | NGmeros | Total de Porcentaje Costo Fosto Unitario
de total del | asignado a
4 3 hojas x | decaras | caras R de cada
i Descripcién foba x hojas |impresas participacién | servicio cada
; del formato del costo (S)) formato (S/) fo:l;\;to
0] 3) = = =_ =

()x(2 | ((3)/5(3)) (A)x(5) | (6)/(1)

Tapay
\ Contratapa 140,723 1 140723 19.15% 30682.26805( 0.21
=i (TPYCTP)
Hoja de 160,213.10
Resumen 140,723 1 140,723 19.15% 30682.26805| 0.21
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Predios ,
Urbanos 156,321 1 156,321 21.27% 34,083.15 0.21
(PU)
Liquidacion
Arbitrios
Municipales
(HLA)
Cargo de
Notificacion 140,723 1 140723 19.15% 30,682.27 0.21
(CN)
Totales 734,811 734,811 100.00% 160213.1 1.050

156,321 1 156,321 21.27% 34083.14792| 0.21

Es preciso establecer que por cada predio adicional se requiere imprimir el formato Predio
\ Urbano (PU) méas el formato  Liquidacién del Arbitrio Municipal (HLA), la tasa por predio
Gguindatin &) adicional es la sumatoria de dichos formatos es decir el importe de S/0.42 Nuevos soles, como
°B° &/ semuestra en el siguiente cuadro:

Lamneeds

COSTO UNITARIO DE FORMATO POR PREDIO ADICIONAL

toUmtanode cada

A _Descvripclé‘n‘dél‘l'-f,orl;\‘ét‘o

Costo Unitario por Formato (PU) 0.21

Costo Unitario por Formato (HLA) 0.21
Costo Total por predio Adicional 0.42

b.- Costo por Derecho de Emision por contribuyente de un solo predio:

mr,"(o“ Del costo global de emisién mecanizada se le resta el costo total por predio adicional de
“¥\ cuya diferencia obtenemos el costo total por contribuyente de un solo predio como se

» R
muestra en |os siguientes cuadros:

COSTO TOTAL POR PREDIO ADICIONAL

S Costo. Costo Total por
Formatoi | Formato!| ool [unitatiopor ~ Predio
(PU) (HLA) Formatos | Formato | Adicional (PU+
‘| Adicionales | ! HLA)
L [ (Sh) s (S1)
(@) =)+ & L (B) =
(1) (@) S (3) x (4)
15,598 15,698 31,196 0.21 6,551.16

Seguldamente, por diferencla al costo global de emision se obtiene el costo total de
antag-~ contribuyentes con un solo predio.
PN .

COSTO TOTAL POR CONTRIBUYENTE DE UN SOLO PREDIO

Costo Global de Costo Total por Predio | Costo Total por Contribuyente

Emlslon Adlcional da un solo Pradio
(s/) (Sl) ($)
(1) (@) 5 @) =(1)-(@

. 597,376.00 6,561.16 590,824.84

—
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Finalmente, la division del costo total por contribuyente de un solo predio entre el nimero
de carpet.as que se va a imprimir, que es equivalente al nimero de contribuyentes, se llega
a determinar el costo unitario para contribuyentes de un solo predio a S/. 4.19 (Cuatro con
19/100 Soles) por cuponera.

COSTO POR DERECHO DE EMISION POR CONTRIBUYENTE DE UN SOLO PREDIO

Costo por Derecho de Emisién

Costo Total por Contri ; '
Ol buyente Contribuyentes | por contribuyente de un solo

de un solo Predio (S/) ,

‘ predio (S/.)
()% el 2y 3)=(1)/()
590,824.84 140,723 4.19

Es preciso resaltar que, en la determinacién del costo por emisién mecanizada y distribucion
de las cuponeras para el ejercicio 2025 de acuerdo a la Metodologia de la distribucion
aplicada y el redondeo a dos decimales se fija a S/. 4.19 Soles el importe unitario por un
predio, y adicionalmente para aquellos contribyyentes que cuentan con més de uno (01)
predio se adicionara S/. 0.42 Soles por predio adicional.

7.ESTIMACION DE INGRESOS

La estimacion de ingresos por derecho de emision del total de cuponeras es S/. 596,180.53
Soles, el cual cubre el 99.80% del costo, como se muestra en el cuadro siguiente:

ESTIMACION DE INGRESOS POR EL COBRO DE DERECHO DE EMISION MECANIZADA

| Costo Unitario | Ingreso Estimado | Cobertura
Descripoion=i| e (| contrib. adic, Fortipo S/ “'_"‘\‘CTleid?‘d‘ R =
e ; s/ dimr b S/ ; %
e R e S e Ao
sl () nls(A) st m i e s (B | Pare(B
12818 @ee] »® ©® lere
Contribuyente
(por primer | 140,723 | 4.19 589,629.37
predio)
596,180.53 | 597,376.00 | 99.80%
Predios
adicionales al [ 15,598 0.42 | 6,551.16
primero
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